PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACIÓN DE LA MEMORIA DE PRÁCTICAS

CURRICULARES PARA SU EVALUACIÓN



1)   Todo el proceso será realizado desde la cuenta @alumnos.unex.es


2)   El alumno enviará el anexo III (memoria de prácticas) debidamente cumplimentada y firmada digitalmente en formato pdf a su tutor académico de las prácticas antes de la fecha límite establecida en la página web de la Escuela. 

      Dicha Memoria deberá cumplir las instrucciones recogidas en el documento: NORMAS DE PRESENTACIÓN DE LA MEMORIA. Asimismo, se recomienda tener en cuenta la Rúbrica para calificación de la memoria.

4)   El alumno adjuntará a la Memoria el Informe del Tutor de la Empresa, descargado de la App de la UEx, en el que se especifican los días registrados de prácticas. El informe debe ir firmado por el tutor de la empresa (enlace a vídeo explicativo: https://youtu.be/caX_Er7eSg0).

5)   El alumno debe indicar al tutor de la empresa que rellene los anexos IV y VI. El anexo IV (Evaluación del tutor de la empresa) debe ser enviado al tutor académico por email. El anexo VI (Encuesta de satisfacción del tutor de la empresa) es un formulario para rellenarlo online.

6)  El alumno rellenará el anexo V (Encuesta de satisfacción del alumno); este es un formulario para ser rellenado por el alumnado online.


7)   El tutor académico comprobará que la documentación y Memoria está completa. Si existiera alguna deficiencia o falta de documentación informará al alumno para su subsanación.
El tutor académico pondrá la calificación y firmará la Memoria digitalmente. Tras la calificación de la memoria de las prácticas (Anexo III), se procederá a la calificación y firma del acta y posteriormente se rellenará el Anexo VII (Encuesta de satisfacción del tutor del Centro), es un formulario para rellenarlo online. La documentación se enviará al correo agrarias@unex.es, para tener constancia de su calificación y proceder al archivo digital de las memorias. para tener constancia de su calificación y proceder al archivo digital de las memorias. En el asunto del email el tutor deberá indicar: CALIF. PRÁCTICAS EXTERNAS + APELLIDOS NOMBRE DEL ALUMNO.
