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NORMAS DE REDACCION Y FORMATO

Los Trabajos Fin de Estudios (tipo Proyecto) se presentaran en el formato que se detalla
a continuacion. Las instrucciones que se proponen tienen por objeto conseguir una deseable
uniformidad en el formato de los Trabajos Fin de Estudios (TFE) presentados en la Escuela de

Ingenierias Agrarias.

El modelo que se incorpora puede servir de base para la redaccidon, ya que este
documento presenta las caracteristicas de estilo, tamafo y tipo de letra, marginacion, paginado,

etc., normalizados para estos trabajos.

IMPORTANTE: Con respecto a las versiones digitales a entregar, la version en pdf
debera estar contenida en un unico archivo que se nombrara utilizando el nimero
de DNI con la letra en mintscula, el co6digo de su titulacion y el nombre vy

apellidos del alumno (Ejemplo: 80222111p0511NombreApellido1Apellido2 ).

Los codigos de las titulaciones son los siguientes:

Titulacion Codigo
Grado en Ingenieria de las Explotaciones Agropecuarias 0511
Grado en Ingenieria de las Industrias Agrarias y Alimentarias 0512
Grado en Ingenieria Hortofruticola y Jardineria 0513
Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos 0516
Master U. en Gestion de Calidad y Trazabilidad de Alimentos de Origen 0514
Vegetal

Master U. en Investigacion en Ingenieria y Arquitectura, especialidad en 0517
Ingenierias Agrarias

Master U. en Ingenieria Agrondmica 0518

1. Encuadernacion: cubierta y lomo

Se admite cualquier tipo de encuadernacion del TFE, incluida encuadernacion con
canutillo o espiral. En el caso de encuadernacion con pastas duras, las cubiertas y lomo seran
de color verde oscuro. En la cubierta figuraran impresos los siguientes datos: (ver modelo en

Anejo I)
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

ESCUELA DE INGENIERIAS AGRARIAS

TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
2
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TITULO DEL PROYECTO (EN MAYUSCULAS)
TITULACION
Autor del TFE

Badajoz, fecha de convocatoria del trabajo.

En el lomo* figuraran impresos los siguientes datos: (ver modelo en Anejo I)
Nombre y apellidos del autor

EL TITULO DEL TFE (en mayusculas)
El nimero del Tomo (sélo en caso de ser mas de uno)
Titulacion

El afio de convocatoria del trabajo.

1 En caso de encuadernacion en canutillo o espiral no procede la indicacién de la impresién en el lomo.
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2. Primera pégina

La primera pégina debera ser igual que la portada, aunque incluyendo el margen para la

encuadernacion.

3. Segunda pagina

Estard destinada a la firma del autor y tutor/es del trabajo. En ella figurarn

mecanografiados los siguientes datos, segun el modelo que se adjunta:
TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER (en mayusculas).
TITULO DEL TRABAJO (en mayusculas).
TITULACION
Nombre y dos apellidos del autor (en mindsculas)
Nombre y dos apellidos del tutor/es (en minusculas)

Fecha de la convocatoria.

4. indice general y de cada capitulo

Se relacionara, bajo el epigrafe INDICE GENERAL (en mayusculas, negrita y
centrado), todos los documentos que deben ser incluidos en el Proyecto y que son los que

figuran més abajo en el ejemplo del Anejo I.

En este indice general también se indicaran los capitulos de cada documento. Los
documentos se resefiaran con un sangrado de 0,5 cm y los capitulos con un sangrado de 1 cm,

tal y como se indica en el ejemplo del Anejo I.

Posteriormente cada capitulo llevara su propio indice, en la forma: INDICE DE... (el
capitulo que corresponda, en mayusculas, negrita y centrado), en el que se indicaran, en
minusculas, las secciones de las que consta y las subsecciones dentro de cada seccion. Las

secciones se resefiaran con un sangrado de 0,5 cmy las subsecciones con un sangrado de 1 cm,
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segun el ejemplo que se adjunta en el Anejo I. En el caso de tener apartados dentro de las

subsecciones se pondrén con un sangrado de 1,5 cm, y asi sucesivamente.

En el caso del documento n° 11 Planos, en el indice especifico se relacionaran los planos

con indicacién del nimero y su denominacion, en letras mindsculas con un sangrado de 0,5 cm.

En las versiones digitales, los indices tienen que contener tablas de contenido para
los archivos de word y marcadores en los pdf que permitan acceder directamente a la

pagina deseada, tanto en el indice general como en los indices especificos de cada capitulo.

5. Texto
5.1. Formato

El formato del trabajo sera UNE-A4, debiendo cumplir todas las caracteristicas de

normalizacion.

Las unidades de medidas en todo el trabajo seguiran lo dispuesto en el Real Decreto
2032/2009, de 30 de diciembre, por el que se Establecen las Unidades Legales de Medida (BOE
de 21 de enero de 2010: https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2010-927).

El mecanografiado del trabajo se realizara con tipo de letra Times New Roman, tamafio
12 puntos y tinta negra. El texto debe de tener un interlineado de 1,5 lineas. La primera linea
de cada parrafo presentara un sangrado de 1,25 cm. El espaciado después de parrafo debe de
ser de 12 puntos (excepto entre las diferentes secciones de los indices, que no tendran espaciado

adicional después de parrafo) y se debe dejar un espacio en blanco entre secciones.

El margen superior serd de 2,5 cm hasta la primera linea de texto, el inferior de 2,5 cm,
el izquierdo de 2,5 cm y el derecho de 2,5 cm. En el caso del margen izquierdo, habra que
incrementar la distancia de 2,5 cm segun se necesite para la encuadernacion. Se podra poner
encabezado de pagina. Este se realizara en una sola linea a espacio sencillo y a una distancia de

1,25 cm desde el borde superior de la pagina.
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5.2. Estilo del texto

En la redaccion del texto no se empleara, en ningin caso, la primera persona del
singular. Excepcionalmente se podra utilizar la primera persona del plural para expresar una

idea, opinion o realizacion personal del autor.
5.3. Mecanografiado del texto

Los titulos de cada capitulo se escribiran en hoja aparte, en mayusculas Times New

Roman 14 puntos, en negrita y centrado, tanto vertical como horizontalmente en la hoja:
TITULO DEL CAPITULO (en mayUsculas y negrita).

En la hoja siguiente al titulo, se incluira el indice del capitulo. En la pagina siguiente al
indice del capitulo, ya se comenzara con el capitulo en si, indicando de nuevo el titulo en la
primera linea, en letras mayusculas en negrita y centrado. A continuacion, en la segunda linea,
se pondré el titulo de la seccidn, en minusculas, negrita y sin sangrado. Los titulos de las

secciones iran precedidos de la numeracion que aparece en el indice.

En la siguiente linea, si procede, se indicara el titulo de la subseccion, también en
minusculas, negrita y con un sangrado de 0,5 cm, que ira precedido por dos nimeros separados
por un punto, con otro punto al final del segundo nimero, el primero de los cuales indicara la
seccion a la que pertenece, y el segundo el nimero de orden de la subseccion dentro de la
seccidn. Se dejara un espacio en blanco entre el punto del segundo nimero y el comienzo del

texto.

En caso de que una subseccion se divida en diferentes apartados, los titulos de éstos se
escribirdn en letras minusculas en negrita y con un sangrado de 1 cm. El titulo de cada apartado
ird precedido por tres nimeros separados por un punto, los dos primeros nimeros indicaran la
seccidn y subseccion a las que pertenece dicho apartado y el tercero indicara el nimero de orden

de éste dentro de la subseccion.

Las ecuaciones se escribiran centradas, en una linea aparte, consignando su referencia
entre paréntesis, al margen derecho del texto, indicando las letras “Ec.” seguidas de dos
nameros separados por un punto. El primero indicara el capitulo al que pertenece la ecuacion y
el segundo el orden de la ecuacion dentro del capitulo. En el caso de capitulos no numerados

(como la Memoria), se pondra un unico numero que indique el orden de la ecuacion en el
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capitulo. En cuanto al espaciado se consideraran las ecuaciones como parrafos. Todas las
ecuaciones deben de estar citadas en el texto (Ec. 3.5) en el lugar que corresponda.

n(n-1)x>2

(I+0)"=1+2+52

(Ec. 3.5)

Las paginas del texto seran numeradas, con nimeros arabigos, centrados en el pie de
pagina situado a 1,25 cm de la parte inferior de la pagina. Comenzaran a numerarse las paginas
a partir del comienzo del texto del trabajo sin incluir el indice general. El indice general se

numera con nimeros romanos, centrados en el pie de pégina igual que la numeracion general.
5.4. Figurasy tablas

Las figuras y tablas se incluiran intercaladas a lo largo del texto, excepto en los casos
en gue su tamafio aconseje incluirlas en hoja aparte. En cualquier caso debera procurarse que
se encuentren en lugar préximo al texto correspondiente y siempre deben de estar citadas en el
propio texto en el lugar correspondiente (en la forma: Tabla 1.5, 6 Figura 3.4). Para su ejecucion
puede utilizarse tinta negra o de color, aunque los titulos de tablas y figuras siempre se

realizaran en tinta negra.

El titulo de las figuras se situara debajo de cada una de ellas e ird precedido de la palabra
FIGURA y a continuacion dos nimeros, en caracter arabigo, separados por un punto, el primero
de los cuales indicara el capitulo a que corresponde la figura y el segundo el nimero de orden
dentro del capitulo. Se dejara un espacio en blanco entre el segundo nimero y el comienzo del
texto. Por otra parte, el titulo de las tablas se situara en la parte superior de éstas e ird precedido
de la palabra TABLA (en mayusculas) y a continuacion dos numeros, en caracter arabigo,
separados por un punto, el primero de los cuales indicara el capitulo a que corresponde la tabla
y el segundo el nimero de orden dentro del capitulo. Se dejara un espacio en blanco entre el
segundo numero y el comienzo del texto. En el caso de capitulos no numerados (como la
Memoria), se pondra un Gnico nimero que indique el orden de la tabla o figura en el capitulo.

Los titulos de las tablas y figuras tendran un interlineado de una linea.

Las tablas y figuras deben de ser autoexplicativas, es decir que puedan ser interpretadas
completamente con la Unica informacion dada en las propias tablas y figuras, y en su titulo y

leyenda correspondientes.
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6. Planos

Los planos se podrén realizar en cualquiera de los formatos que marca la norma UNE
debiendo ser plegados éstos al formato A-4 segln la misma norma, pudiéndose utilizar formatos
A-4 alargados. El cajetin serd el normalizado. Cada plano se presentara introducido en

cartulinas con solapa, que llevaran impreso el nimero correspondiente de plano.

No es necesario poner ningun escudo o simbolo en el cajetin de los planos. No obstante
de querer utilizarse, el uso de cualquier escudo o simbolo no tendrd mas limitaciones que las
impuestas por el organismo o institucion propietario de dicho escudo o simbolo, y por las

impuestas en las diferentes normativas y legislaciones.

7. Bibliografia

En caso de citar alguna fuente bibliografica, las referencias se incorporaran en el texto
como cita corta (Dantin, 2013), indicando el/los autor/es y afio separados por una comay un
espacio. Si hay dos autores se indicaran ambos (Pérez y Abad, 2012) y si fueran tres 0 mas se
indicara el primer autor seguido del término latino et al. (Benitez et al., 2011). Luego a pie de
pagina (como nota al pie), o en un apartado especifico de bibliografia dentro del capitulo

correspondiente, habria que indicar la referencia completa de la siguiente forma:
Para referencias de congresos

Benitez, L.M., Escribano, M., San Miguel, J., Ruiz, F. (2011). Estructuras de los Trabajos de
Grado en la Escuela de Ingenierias Agrarias. V Congreso Nacional de Ensefianza
Superior. pp. 449-462. Bilbao.

Para referencias de libros
Pérez, M., Abad, J. (2012). Los apartados del Trabajo Fin de Grado. Academic Press, Badajoz.
Para referencias de articulos

Dantin, J. (2013). Las referencias bibliograficas. Normas de Trabajos Fin de Grado, 38: 455-
463.

Para referencias de capitulos de libros
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Pérez, M., Abad, J. (2012). Los apartados del Trabajo Fin de Grado. En “Trabajos Fin de Grado
en la Escuela de Ingenierias Agrarias”. Juarez, F., Benitez, P. (eds.). pp. 3-17. Academic

Press, Badajoz.
Para paginas web

Consejeria de Medio Ambiente y Rural, Politicas Agrarias y Territorio (2018). REDAREXPIus:
Red de asesoramiento al regante de Extremadura. Gobierno de Extremadura, Mérida.

Disponible en: http://redarexplus.gobex.es/RedarexPlus/

Los programas de célculo utilizados en el desarrollo del trabajo deberan ser
explicitamente referenciados, indicando el nombre del programa, la versién utilizada, compafiia

y sede de la compafiia, asi como una breve explicacién del uso que se le ha dado.


http://redarexplus.gobex.es/RedarexPlus/

Anejo |

ANEJO |
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Caratula Anejo |

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

ESCUELA DE INGENIERIAS AGRARIAS

1 |

TITULO DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
TITULACION

Nombre Apellido Apellido

Badajoz, abril 2013
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Lomo Anejo |

Nombre
Apellido,
Apellido

-

TITULO DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

TITULACION

Marzo, 2013
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Primera pagina Anejo |

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

ESCUELA DE INGENIERIAS AGRARIAS

1 |

TITULO DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
TITULACION

Nombre Apellido Apellido

Badajoz, abril 2013
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Segunda pagina

AUTOR:

TUTORJ/ES:

Tutor

Convocatoria:

TRABAJO FIN DE GRADO/MASTER
TITULO DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS

TITULACION

Cotutor
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Portada del capitulo Anejo |

MEMORIA
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INDICE DE LA MEMORIA
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2. AANEECERURNTES. ... ettt sttt bbbt bbbt et et bbbttt 4
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Texto del capitulo Anejo |
MEMORIA
1. Objeto del proyecto
1.1. Agentes del proyecto

Aqui a continuacion se pondria el texto correspondiente. Como se puede comprobar este

parrafo presenta un sangrado en la primera linea de 1,25 cm.
1.2. Naturaleza de la transformacion

Aqui a continuacion se pondria el texto correspondiente. Como se puede comprobar este

parrafo presenta un sangrado en la primera linea de 1,25 cm.

2.  Antecedentes

Aqui a continuacion se pondria el texto correspondiente. Como se puede comprobar este

parrafo presenta un sangrado en la primera linea de 1,25 cm.

3. Bases del proyecto

Aqui a continuacion se pondria el texto correspondiente. Como se puede comprobar este

parrafo presenta un sangrado en la primera linea de 1,25 cm.
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Ejemplos de tablas y figuras Anejo |

EJEMPLOS DE FIGURAS Y TABLAS

El titulo de los ejes de las figuras se presentaran en Times New Roman, y su tamafio ird
en funcién del tamafio de la gréfica.

El pie de las FIGURAS y el encabezado de las TABLAS se escribira en Times New
Roman 12 puntos (ver ejemplos) a un espacio y sin sangrado.

7,0
6,0 1

‘25,0 -

§4,0 .

© 3,0 1

2

220 -
1,0 A
0,0 :

0 5 10 15
Tiempo desde la siembra (afios)

—4—CONTROL

-—-TRATADO

FIGURA 1.1. Efecto de abonado en el crecimiento de Prunus persica L. Los valores
representan la media y las barras de error la desviacion estandar (n=10).

TABLA 1.1. Efecto de la distancia entre arboles en el crecimiento. Los valores corresponden a
la altura media £ desviacion estandar (n=10). Letras diferentes indican diferencias significativas
entre los tratamientos para el mismo afio (P<0.05).

ANOS
Distancia 1999 2000 2001 2002
(metros)
2 050+005a 085+007a 094+004a 1,50+0,05a
3 035+003a 082+002a 088+005a 0,96+0,07a
4 020+002a 073+002a 081+00la 085+0,04a
5 015+003a 056+00la 069+003a 0,80+0,06a
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