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1.- OBJETO.

Este proceso tiene por objeto establecer las actuaciones a llevar a cabo anualmente para garantizar que los
planes de estudios de las distintas titulaciones ofertadas en el Centro se desarrollan de forma correcta segun
las normativas y los principios de calidad de la Universidad de Extremadura y de la Escuela de Ingenierias
Agrarias.

2.- ALCANCE.

Este procedimiento es de aplicacion en todos los estudios oficiales de Grado y Master ofertados por el
Centro. Ademas, abarca las siguientes actuaciones:

a) Elaboracién, revisidon, validacion y publicacion de planes docentes.

b) Control de la correcta imparticién de las ensefianzas vy resoluciéon de los conflictos que pudieran
surgir.

¢) Procedimiento para la elaboracion y difusién de los horarios docentes, agendas y calendario de
examenes de las diferentes titulaciones del Centro.

d) Procedimiento para la organizacién, desarrollo y defensa de los Trabajos Fin de estudios.

e) Procedimiento para el reconocimiento de créditos

3.- NORMATIVA

3.1 Estatal:

[0 Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

[0 Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

[J Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto 1393/2007, de 29 de

octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales.

3.2 Universidad de Extremadura:

O

O

Estatutos de la Universidad de Extremadura (Decreto 65/2003, de 8 de mayo, publicado en DOE de
23 de mayo de 2003), modificado por el Decreto 190/2010, de 1 de octubre.

Normativa de Evaluacion de las Titulaciones oficiales de Grado y Master de la Universidad de
Extremadura (DOE 03/11/2020).

Reglamento general de actividades tutoriales del personal docente e investigador de la Universidad
de Extremadura (Consejo de Gobierno de la UEx, 26/02/2014)

Normativa para el reparto y asignacion de la docencia de la Universidad de Extremadura (Consejo de
Gobierno de la UEx,-29 de abril de 2024).

Programa de Evaluaciéon de la Actividad docente del Profesorado de la UEx (DOCENTIA _UEx, 21 de
diciembre 2021).

Normativa de Trabajo Fin de Grado y Master de la UEx (Consejo de Gobierno de la UEx, 21 de
diciembre 2021; DOE 14 de enero de 2022).

Normativas Especificas para el Desarrollo y Defensa del Trabajo Fin de Estudios de la Escuela de
Ingenierias agrarias de la UEx.
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O Procedimiento de elaboracion, validaciéon y publicacion de planes docentes de la UEX (Consejo de

Gobierno de la UEx, 22 de octubre de 2020 modificado por la Comisién del SAIC UEx el 30-05-2022).
Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Créditos de la Universidad de Extremadura
(Consejo de Gobierno de la UEx 14 de julio de 2022; DOE 27 julio 2022).

4.- DEFINICIONES

O

Agenda del estudiante: Herramienta que establece la distribucién del trabajo del estudiante,
completando lo contenido en los horarios de grupo grande (horarios de teoria), a lo largo de un
semestre. Permite la coordinacién de las actividades formativas y de evaluacién, para evitar
sobrecargas y solapamientos entre las diferentes tareas planificadas.

Asignatura: unidad de ensefianza que administrativamente compone los planes de estudios.
Comision de Calidad de la Titulacidén (CCT): Equipo de profesores, estudiantes y PAS constituido de
acuerdo con los criterios generales de funcionamiento de las comisiones de calidad de las
titulaciones de la UEx. Tiene la misién global de dinamizar y coordinar todos los procesos
académicos asociados a esa titulacidon, evaluar el desarrollo del programa formativo, proponer
acciones de mejora, velar por la implantacién y seguimiento de los requisitos de calidad del
programa formativo, etc.

Competencias: Combinacién de conocimientos, habilidades (intelectuales, manuales, sociales, etc.),
actitudes y valores que capacitardn a un titulado para afrontar con garantias la resolucion de
problemas o la intervencién en un contexto académico, profesional o social determinado. Estas
competencias pueden ser generales o especificas, en funcién del nivel de concrecidon en que se
formulen. Las competencias transversales son aquellas no asociadas a conocimientos disciplinares y
que involucran muy diferentes contextos de aplicacién, incluso de diferentes ramas, mas alla de un
perfil profesional determinado.

Coordinacién horizontal: Adecuacion de los aspectos académicos de las diferentes asignaturas de
una titulacion pertenecientes a un mismo curso y que se desarrollan simultdneamente (en un mismo
semestre).

Coordinacién vertical: Adecuacion de los aspectos académicos de las diferentes asignaturas del
conjunto de la titulacion.

Coordinador de asignhatura (CA): Profesor que se responsabiliza de coordinar la elaboracién del plan
docente de una asignatura y su desarrollo, en el caso de que su docencia esté asignada a varios
profesores.

Equipo docente de asignatura: Conjunto de profesores que imparten una misma asignatura.

Plan docente: Documento que recoge la programacién de la asignatura.

Plan de estudios: conjunto de ensefianzas organizadas por una Universidad, de acuerdo a directrices
oficiales, cuya superacidn implica la obtencion de un titulo oficial.

Trabajo fin de estudios: (Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master) es una asignatura dentro de
las titulaciones impartidas en la EIA, que empieza cuando el estudiante se matricula de la asignatura
concreta y finaliza con la superacion de la misma, obteniendo el estudiante su titulacion.
Reconocimiento de créditos: aceptacion por parte de la Universidad de Extremadura de actividades
o créditos obtenidos previamente que son computados como créditos validos a efectos de la
obtencion de un titulo oficial.

[4]



PROCESO PARA EL DESARROLLO DE LAS

UNIVERSIDAD DE EXTREMADUERA ENSENANZAS

. 22 ]
EX EDICION: 8 CODIGO: P/CLO09_EIA

Escuela da Ingenlerias Agrarias

5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO
5.1.- Elaboracién, validacién y publicacidn de planes docentes.

Los planes docentes de las titulaciones de la EIA se elaboran, validan y publican segun lo establecido en el
Procedimiento de elaboracion, validacidn y publicacién de planes docentes (PR/CL_PD_101) dependiente de
rectorado y servicios centrales de la UEX (Consejo de Gobierno, 22 de octubre de 2020; actualizacion 2022).
Atendiendo a lo establecido en el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, la
Subdireccién responsable de la organizacion docente recomendard a los profesores de las asignaturas de las
distintas titulaciones de la EIA la integracion de los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) en los planes de
estudio. Una vez publicados los planes docentes, las CCT evaluardn la integracion de los ODS en sus
titulaciones.

5.2.- Coordinacidn en los titulos que se imparten en la EIA para la correcta imparticidn de las ensefianzas y
resolucion de los conflictos que pudieran surgir.

Imparticién de las ensefianzas. Los profesores impartirdn su docencia segun lo establecido en el POD, en los
planes docentes aprobados y en el calendario académico.

Coordinacién durante el curso. La CCT, con el apoyo de la subdireccion correspondiente, mantendra a lo
largo del curso reuniones con el objetivo de evaluar el funcionamiento y resultados de coordinacién, al
menos una vez por semestre. En tales reuniones se podra invitar al profesorado implicado en la docencia.

Control de las obligaciones docentes. Con independencia del control de las obligaciones docentes realizado
directamente por el Centro, segun lo establecido en el Procedimiento de Evaluacién de la Actividad Docente
del Profesorado del Centro (PR/SO007_EIA,) si la CCT tuviera evidencias de alguna incidencia o de algin
incumplimiento por parte del profesorado, ademas de recogerlos en la correspondiente acta de su reunién,
se lo comunicard oficialmente por escrito al Subdirector responsable de la organizacion docente
(P/CLO09_EIA_DO0O01), para si procede lo comunique al Director del Departamento implicado.

5.3.- Procedimiento para la elaboracién y difusion de los horarios docentes, agendas y calendario de
examenes de las diferentes titulaciones de la EIA.

5.3.1. Gestidn de Horarios.

Una vez aprobados los POD del nuevo curso académico, en el mes de mayo/junio, se dard inicio al proceso
de elaboracién los horarios de teoria de la EIA:

(i) La Subdireccién responsable de la organizacién docente solicitara a los Departamentos implicados

en todos los programas formativos que se imparten en la EIA que indiquen, si los hubiese, los
cambios de profesores o de docencia respecto al curso previo (P/CLO09_EIA_D002).
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(ii) La Subdireccion responsable de la organizacién docente generard y distribuird entre todos los
profesores una propuesta inicial de horarios. Se abrira un plazo para recibir aquellas modificaciones
que consideren necesarias y las soluciones que plantean.

(iii) Una vez recibidas todas las peticiones de cambio, las modificaciones que no afecten a otras
asignaturas o se realicen de manera consensuada entre las asignaturas implicadas se atenderan
siempre que supongan una mejora de la planificacién propuesta. En caso de ser necesario otro tipo
de modificaciones, la Subdireccion informarad de ellas a los implicados y propondrd un medio
(presencial o virtual) que permita llegar a los acuerdos oportunos.

(iv) Una vez sometida al mayor consenso posible y, en caso necesario, con los ajustes realizados por
la Subdireccidn, la propuesta de horarios del centro junto con la distribucién de aulas por semestre,
curso y titulacion serd llevada a Junta de Escuela para su aprobacion (P/CLO09_EIA_DO003).

(v) Finaliza el proceso con la difusion de los horarios en la Web del Centro
(http://www.unex.es/conoce-la-uex/centros/eia/informacion-academica/horarios). No obstante,
este documento podrd estar sujeto a pequefias modificaciones puntuales que pudieran ser
necesarias en el desarrollo del curso y que se los profesores realizaran a través de la consejeria del
Centro (924 289300 ext. 86298; conserjeria_inag@unex.es). Estas modificaciones deberan ser
debidamente comunicadas a todos los implicados por parte del profesor de la asignatura.

5.3.2. Gestion de Agenda del Estudiante.

La agenda de cada semestre incluird las actividades docentes practicas (no incluidas en los horarios de grupo
grande), elementos de evaluacion y otras actividades previstas en cada asignatura. Su proceso de
elaboracién serd el que sigue:

(i) La Subdireccion responsable ajustara la agenda aprobada en el curso previo al nuevo calendario
académico del curso.

(i) Previo al inicio del semestre correspondiente, se solicitard a los coordinadores de cada asignatura
gue revisen el borrador propuesto y propongan aquellas modificaciones que consideren necesarias.

(iii) Una vez recibidas todas las peticiones de cambio, las modificaciones que no afecten a otras
asignaturas o se realicen de manera consensuada entre las asignaturas implicadas se atenderdn
siempre que supongan una mejora de la planificacién propuesta.

(v) Finaliza el proceso con la difusion en la Web del Centro (http://www.unex.es/conoce-la-
uex/centros/eia/informacion-academica/horarios). No obstante, este documento podra estar sujeto
a pequeiias modificaciones puntuales que pudieran ser necesarias en el desarrollo del curso y que se
los profesores realizaran a través de la consejeria del Centro (924 289300 ext. 86298;
conserjeria_inag@unex.es). Estas modificaciones deberdn ser debidamente comunicadas a todos los
implicados por parte del profesor de la asignatura.
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5.3.3. Calendario de examenes.

Tras la publicacion anual del calendario académico de la Universidad de Extremadura, se dara inicio al
proceso de elaboracién del calendario de exdmenes de la EIA:

(i) La Subdireccidon responsable elaborard una propuesta inicial considerando, siempre que sea
posible, los siguientes criterios:
e ladistribucion espaciada de las asignaturas de un mismo semestre para cada titulacién.
e la realizacién en el mismo turno (mafiana o tarde) que tuvo las clases tedricas de la
asignatura.
e Lamisma secuencia.

(ii) La propuesta sera remitida a todos los profesores de la EIA para que manifiesten posibles
incompatibilidades y sus propuestas de modificacion.

(iii) Una vez recibidas, las modificaciones que no afecten a otras asignaturas o se realicen de manera
consensuada entre las asignaturas implicadas se atenderdn siempre que supongan una mejora de la
planificacidon propuesta.

(iv) El documento final serd llevado a Junta de Escuela para su aprobacién (P/CLO09_EIA_D004) con
indicacion de:

e las fechas en que el calendario se vuelve definitivo para cada convocatoria, de forma que se
permita su modificacidon puntual por parte de la Subdireccion para posibles correcciones o
reasignacion de espacios.

e |os periodos establecidos para que los alumnos afectados por coincidencia de examenes
soliciten el cambio en secretaria y la publicacidon de las correspondientes resoluciones.

e El criterio adoptado durante el presente curso académico para la resolucién de las
coincidencias de examenes en dia y hora.

(v) Finaliza el proceso con la difusién en la Web del Centro (https://www.unex.es/conoce-la-
uex/centros/eia/informacion-academica/examenes) procurandose que esta publicacion sea previa al
periodo de matriculacion de los estudiantes que no sean de nuevo ingreso. En todo caso deberdn
estar publicadas con una antelacién minima de dos meses antes del inicio del periodo oficial de
examenes, a excepcién de la convocatoria extraordinaria de finalizacion de estudios, cuyo detalle se
publicard con siete dias habiles de antelacién respecto de su inicio.

5.4.- Procedimiento para la revision periddica de las asignaturas optativas
Anualmente se revisaran los contenidos de las asignaturas optativas de los Grados para dar respuesta a las

necesidades de formacion demandada por el colectivo empleador.

5.5.- Procedimiento para la organizacidn, desarrollo y defensa de los Trabajos Fin de Estudios.
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Este procedimiento permite desarrollar y concretar lo establecido en la Normativa de trabajo fin de grado y
master de la UEx (DOE, 14 de enero de 2022).

El Trabajo Fin de Estudios (Trabajo Fin de Grado o Trabajo Fin de Master) es una asignatura dentro de las
titulaciones impartidas en la EIA. La organizacion y gestion de los Trabajos Fin de Estudios de todas las
titulaciones del Centro (tanto de Grado como de Master) corresponde a la Comisién de Trabajos Fin de
Estudios. Dicha Comision incluird, entre sus componentes, a un miembro de las Comisiones de Calidad de
todas las Titulaciones que se imparten en el Centro para encargarse especificamente de todo lo relacionado
con los Trabajos Fin de Estudios en coordinacion con sus respectivas CCT.

Elaboracidn, aprobacion y publicacion de la Normativa de TFE de la EIA. La Comisidon de Trabajos Fin de
Estudios serd la encargada tanto de la elaboracién, como de las sucesivas revisiones de la Normativa de TFE
de la EIA, que deberd adaptarse a la Normativa de trabajos fin de grado y master de la UEx. Esta normativa
debe ser revisada por el responsable del SAIC, aprobada por la Junta de Centro (P/CLOOS_EIA_DOO5) y
publicada a través de la web institucional de la EIA.

Aprobacién y publicacién del calendario. La comision de Trabajos de Fin de Estudios aprobard, a final de cada
curso, el calendario de convocatorias para la entrega y defensa de Trabajos Fin de Estudios para el curso
siguiente de acuerdo con el calendario académico oficial de la UEx (P/CLO09_EIA_D006). Una vez aprobado,
serd publicado en la pagina web.

Entrega de TFE por los alumnos. En las correspondientes convocatorias de entrega y defensa de Trabajos de
Fin de Estudios, se activara el espacio web habilitado, para que cada alumno matriculado pueda entregar su
Trabajo Fin de Estudios y toda la documentacién necesaria, de forma telematica y segin Normativa de TFE
de la EIA. La Secretaria del Centro, una vez finalizado el plazo comprobard la documentacién y serd entonces
cuando la Comisiéon de Trabajos Fin de Estudios accederd al espacio web donde se encuentran los trabajos
almacenados.

Asignacion de tribunales, fechas y espacios. La Comisién de Trabajos Fin de Estudios asigna los tribunales,
lugar, fecha y hora para valorar los Trabajos de Fin de Estudios. La EIA dispone de una aplicacion informatica
para la asignacion de tribunales, segun criterios establecidos por la comisién y publicados en la web de la
EIA, la comunicacion automatica y directa a los miembros titulares y suplentes de cada tribunal y envio
automatico del TFE que van a evaluar. Por su parte, la Secretaria del Centro sera la responsable de notificar
la convocatoria de defensa a los alumnos, por los canales que la Escuela tiene disponibles y siempre con una
antelacion minima de 48 horas con respecto a la fecha de defensa.

Revisién del proceso y plan de mejoras. Anualmente, una vez finalizado el curso, la Comision de TFE revisara
el desarrollo de este procedimiento y estudiara posibles propuestas de mejoras que se detallaran en el
informe anual de la Comision de Trabajos Fin de Estudios (P/CLO09_EIA_D007).

5.6.- Procedimiento de reconocimiento y transferencia de créditos

Los reconocimientos de créditos en la EIA se realizan seglin lo establecido en el procedimiento de
reconocimiento de créditos en la Universidad de Extremadura PR/CL_RC_102 (Consejo de Gobierno, 14 de
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julio de 2022), sin perjuicio de lo establecido en las Memorias Verificadas de las titulaciones impartidas en la
EIA.

6.- UNIDADES IMPLICADAS.

Unidad Puesto Descripcion de tareas
O Solicitar a los departamentos cambios en los POD
. 0 Comunicar a los departamentos las posibles
. ) L Subdirector responsable . o o
Equipo de direccion del Centro o incidencias/incumplimientos
de organizacién docente o . )
O Gestion de horarios, agendas y calendario de
examenes
00 Publicar agendas, horarios docentes, calendarios de
Responsable pagina web examenes
del Centro 00 Publicar las actas en la web del Centro
O  Publicar Normativa y calendario de TFE
0 Imparticién de las ensefianzas
Profesores/coordinadores de O Revisar horarios y calendario.de examenes y
asignaturas completar agen.das del estudla.nte- ( -
O Mantener reuniones de coordinacion vertical y
horizontal con otros profesores implicados
00 Organizacion de las reuniones de coordinacion entre
Comisién de calidad del titulo profesor¢§ que fuesen necesarias .
(ccT) 0 Elaborauor? dg las qctas de.Ias reuniones
0 Control de incidencias surgidas durante el desarrollo
del curso y comunicacién al Centro.
00 Aprobar horarios de clases y el calendario de
examenes del curso académico
Junta de Centro O Aprobar Normativa Especifica para el Desarrollo y
Defensa del Trabajo Fin de Estudios en la EIA.
O Elaborar Normativa Especifica para el Desarrollo y
Defensa del Trabajo Fin de Estudios en la EIA.
Comision de Trabajos Fin de . EIaYbora.r,caIenda.]rlo de TFE )
Estudios de la EIA O Asignacion de tribunales, fechas y espacios para la
defensa de los TFE.
O Elaborar el Informe anual de la Comision de Trabajos
Fin de Estudios.
. 0 Revisar Normativa Especifica para el Desarrollo y
Responsable de Calidad Defensa del Trabajo Fin de Estudios en la EIA.
Equipo directivo Secretaria Académica 0 Custodia de actas Junta de Centro
Comision Trabajo Fin de Secretaria 0 Custodia de actas

Estudios
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7.- DOCUMENTOS

O

P/CLO09_EIA_DO0O1:

O P/CLO09_EIA_DO0O02:

O P/CLO09_EIA_DOO3:
de las asignaturas.

O P/CLO09_EIA_DOOA4:

O P/CLO0O9_EIA_DOOS:
Centro.

O P/CLO09_EIA_DOOE:

0O P/CLO0O9_EIA_DOO7:
Estudios.

0O P/CLO09_EIA_DOOS:

J P/CLO09_EIA_DO009:

8.- DIAGRAMAS.

Comunicacion al Centro de incidencias/incumplimiento por parte de las CCT.
Solicitud del Centro a los Departamentos de cambios en los POD.

Acta sobre la valoracién de la integracion de los ODS en los planes de estudios

Acta aprobacién de horarios de clases del curso académico en Junta de Centro.

Acta aprobacién del calendario de exdmenes del curso académico en Junta de

Acta de aprobacién de Normativa de TFE en Junta de Centro.

Acta de aprobacion de calendario de TFE en Comision de Trabajo Fin de

Acta CCC sobre la revisiéon de los contenidos de las asignaturas optativas.
Informe anual de la Comisidn de Trabajos Fin de Estudios de la EIA.
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COORDINACION DE TITULOS IMPARTIDOS EN LA EIA

h 4

Imparticién de las ensefianzas
Profesores

l

Coordinacion durante el curso
CCT

Evidencia:

Control de las obligaciones docentes
CCT/Subdirector Ordenacion A.

P|P/CLO0S_EIA D0O1:-Comunicacional
iCentro de incidencias/incumplimiento por
iparte de las CCT.

FIN
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ELABORACION Y DIFUSION DE LOS HORARIOS DOCENTES, AGENDAS Y CALENDARIO DE EXAMENES

GESTION DE HORARIOS

X Evidencia:
Solicitud de comunicacién de cambios en POD a
departamentos »|P/CLO0O_EIA DOO02:-Solicitud del Centro
Subdireccion Organizacion A. los departsmentos de comunicacién de

l

Propuesta inicial de horarios
Subdireccion Organizacion A.

Y

Revision de propuesta
Profesores

Y

Evidencia:
Propuesta final de horarios y aprobacion

P1P/CLO0Y_EIA DOO3:- Acta aprobacién
Subdireccion Organizacion A./Junta Centro lhorarios de clases del curso académico en
lJunta de Centro.

X

Difusion en web del Centro

Responsable pagina web

FIN
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GESTION DE AGENDA DEL ESTUDIANTE

h 4

Borrador de agenda del curso anterior ajustada
al nuevo calendario académico
Subdireccion Organizacion A.

l

Revision y modificacion de contenidos
Coordinadores asignaturas

Y

Propuesta final de agendas
Subdireccion Organizacion A.

Y

Difusion en web del Centro

Responsable pagina web

FIN
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CALENDARIO DE EXAMENES

Y

Propuesta inicial de horarios
Subdireccion Organizacion A.

Y

Revision de propuesta

Profesores
A Evidencis:
Propuesta final de calendario y aprobacion P/CLOO2_EIA DOO4: Acta sprobacién
Plcalendario de exdmenes del curso
Subdireccion Organizacion A./Junta Centro cadémico en Junta de Centro.

Y

Difusién en web del Centro

Responsable pagina web

FIN

[14]



UNIVERSIDAD

DE EXTREMADUERA

PROCESO PARA EL DESARROLLO DE LAS
ENSENANZAS

EDICION: 82

CODIGO: P/CLO09_EIA

Escuela ce Ingenlerias Agrarias

ORGANIZACION, DESARROLLO Y DEFENSA DE LOS TRABAJOS FIN DE ESTUDIOS

h 4

Elaboracid, aprobacion y publicacién de la
Normativa TFE de la EIA
Comisgion TFE/RC/Junta Centro

Evidencis:

Y

> P/CLOOS_EIA DOO5:- Acta aprobacion
INormativa TFE en Junta de Centro.

w

Aprobacion y publicacién de calendario
Comision TFE/Responsable pagina web

Evidencia:

h 4

Entrega de TFE

Alumnos

y

Asignacion tribunales, fechas y espacios

Comision TFE

Y

»{P/CLO0S_EIA DOO0G:- Acta aprobacién
ICalendario TFE en Comision TFE.

\_//F\

Revision del proceso y plan de mejoras

Comision TFE

Evidencis:

lcomision TFE.

FIN

g P/CLO0S_EIA DOO7:- Informe anusl

[15]




UNIVERSIDAD DE EXTREMADUERA

EX

PROCESO PARA EL DESARROLLO DE LAS
ENSENANZAS

EDICION: 82

CODIGO: P/CLO09_EIA

Escuela da Ingenlerias Agrarias

9.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

Corresponderad al Subdirector responsable del plan de organizacién docente la realizacion del seguimiento de
este proceso, comprobando el cumplimiento de las tareas y plazos asignados a cada implicado. Para la
evaluacion del proceso, tendrd en cuenta los siguientes indicadores, que seran reflejados en el

informe anual del Centro.

Indicador

Responsable

Fecha Ultima revisidn y actualizacién de este Proceso

Responsable de Calidad

Porcentaje de planes docentes entregados en tiempo y forma

Subdirector responsable de plan de
organizaciéon docente

Porcentaje de planes docentes informados favorablemente por las

CCT sobre el total de asignaturas del titulo

Subdirector responsable de plan de
organizacién docente

Numero de quejas o incidencias relativas al desarrollo de la ensefianza

Subdirector responsable de plan de
organizaciéon docente

No obstante, los indicadores de todos los procesos y procedimientos del Centro son revisados
anualmente al final de cada curso y recopilados en el documento P/ESO05 D001 EIA (Documento
de definiciéon de indicadores) del Proceso de Analisis de Resultados. En caso de existir
modificaciones en los indicadores propuestos en el documento para la evaluacién de este proceso,
seran tenidos en cuenta e incorporados al Proceso para el Desarrollo de las Ensefianzas (P/CLO09)

en su siguiente edicion.

10.- ARCHIVO

Identificacion del registro

Soporte de archivo

Responsable custodia

Tiempo de conservacion

P/CLO0S_EIA_DO01: Comunicacion al
Centro de incidencias/incumplimiento

Subdirector ordenacién

académica

Inf At L. 1ah
por parte de las CCT. nformatico académica ano
P/CLOO9_EIA_D002: Solicitud  del
Centro a los Departamentos de ] »
cambios en los POD. Informatico Subdirector ordenacion 1 afio
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P/CLOOS_EIA_DO0O03: Actas aprobacién
de horarios de clases del curso

académico en Junta de Centro. Informatico/Papel Secretaria Académica Permanente

P/CLOOS_EIA_DOO04: Actas aprobacién

de horarios de exdmenes del curso

académico en Junta de Centro. Informéatico/Papel Secretaria Académica Permanente

P/CLO0S_EIA_DO00S5: Acta de

aprobacion de Normativa de TFE en

Comision de Trabajo Fin de Estudios. Informatico Secretaria Comision TFE Permanente

P/CLO0S_EIA_DOO6: Actas de

aprobacion de calendario de TFE en

Comisién de Trabajo Fin de Estudio. Informatico Secretaria Comision TFE Permanente

P/CLO0S_EIA_DOO7: Informe anual de

la Comision de Trabajos Fin de

Estudios de la EIA. Informético Secretaria Comision TFE Permanente
11.- HISTORICO DE CAMBIOS.

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

12 Marzo 2014 Primera edicién

calendario de exdmenes de

Introduccién de los siguientes procedimientos:

Procedimiento para la elaboracion y difusion de los horarios docentes y
las diferentes titulaciones de la EIA.

28 Febrero 2016 o o .

Procedimiento para la organizacién, desarrollo y defensa de los Trabajos

Fin de estudios.

Procedimiento para el Reconocimiento de Créditos.

Cambios en el Procedimiento para la Organizacién, Desarrollo y Defensa
32 Enero 2018 - op & ’ Y

de los Trabajos Fin de Estudios.

Inclusién de las agendas en el proceso para el desarrollo de las
42 Septiembre 2018 | ensefianzas. Modificacién de documentos que genera el proceso.

Inclusién en el proceso de informes generados por dos grupos de mejora
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dentro de la coordinacién de los titulos que se imparten en el Centro.
Actualizacién de diagramas incluidos en el proceso.

Abril 2021

Modificacién normativa, modificaciéon definiciones, adaptaciéon del
proceso al nuevo procedimiento de elaboracion, validacion y publicacién
de planes docentes de la UEX, inclusién de documentos y actualizacion
de diagramas.

Septiembre 2021

Actualizacién de diagramas, actualizacién normativa, actualizacién
formato. Modificacion proceso de elaboracion de agendas del
estudiante. Inclusién de nuevos documentos y cambio de nomenclatura
de otros.

Septiembre 2022

Modificacién de estructura, documentos y diagramas. Eliminacion de la
gestién de los procedimientos de elaboracién de planes docentes vy
reconocimiento de créditos.

Mayo 2024

Actualizacién normativa. Modificacion de elaboracién, validacién vy
publicacién de los planes docentes. Inclusion de un procedimiento para
la revision periddica de las asignaturas optativas. Modificacién del
procedimiento de reconocimiento y transferencia de créditos. Inclusién
de documentos.
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